齐鲁工业大学新进教工报到流程











































报到须知





党组织关系转移去向：本省院校填写：中共齐鲁工业大学党委组织部；外省市院校填写：中共山东省委高校工委组织处。





报到需准备资料：①应届毕业生持报到证、身份证原件及复印件1套，调入人员持行政介绍信、工资转移证明、身份证原件及复印件1套；②1寸免冠白底照片2张，电子版照片（像素120×160，JPG格式），户口迁移证、《就业协议书》、济南市本地建设银行卡及复印件





报到准备材料





填写《新教工基本信息登记表》、干部履历表





开具调档函、接收函





人事处人才办公室


（办公楼404）





编定工号、录入并核实基本信息








发放到校通知单








签订上岗协议





人事处人事科劳资科


（办公楼406）





提交工资转移证明





办理社会保险手续





所在部门





报到、领取工作任务








民主党派人士到统战部








党组织关系转移（办公楼323）











党委组织部








保卫处








办理落户（办公楼122）








工会








入会填表（办公楼422）








校内相关部门盖章





教务处





登记盖章（办公楼440）











文科类人员到社科处








科技处





登记盖章（办公楼405）





计划财务处





登记盖章（办公楼110）











办理相关手续





登记盖章（办公楼514）








资产管理处





后勤管理处





登记盖章（办公楼526）








回所在部门正式工作





图书馆








登记盖章（图书馆7楼）








办理一卡通（图书馆1楼东侧）








网络信息中心











自然科学类博士或副高以上








登记盖章（图书馆1楼东侧）








档案馆








登记盖章（办公楼442）








学报编辑部











