《山东省高等学校教师职称评审一览表》填表说明
基本情况

晋升方式请从“正常晋升”、“破格晋升”、“改系列评审”、“非企事业单位调入”、“管理岗位聘用专业技术岗位”5类中选择填写。

出生年月：填写到月份，注意与身份证所示出生年月一致。如确实有不一致的情况，另加说明。
外语考试成绩：填写语种、级别、分数，如“英语理工  A85分”，注意要与外语考试证书内容一致。免试人员填写“免试”字样。

全国专业技术人员计算机应用能力考试情况：正常考试合格人员，在对应级别栏内填写“合格”。免试人员在对应级别栏内填写“免试”字样，免试部分模块人员在相应栏中填写免试模块和考试模块及成绩。对于免试部分模块人员，要求特别注意核查免试模块在专业模块和通用模块分布上，是否符合免试规定。

现任专业技术职务：填写现聘任在岗的专业技术职务。
获得资格时间：填写现聘任在岗的专业技术职务资格的获得时间，应与现专业技术资格证书上所填时间一致，格式表示为年.月，如“2004.12”。可合并计算的同级职务任职时间可加括号注明，如“2004.12（2001.12）”。

首次聘任时间及年限：填写格式为“聘任年月/聘任年限”，如申报人2004年4月聘任，已聘任5年，表示为“2004.4/5”。可合并计算的表示为“2004.4/5（2001.4/8）”。

最后任期：填写到月份。

任现职以来各年度考核结果：填写结果与实际情况要一致。

任期届满考核结果：按照单位考核的实际情况填写。

年资情况

高中以上学习经历：主要指学历教育学习经历。在职学习经历要注明“在职”或“成人教育”、“函授”、“业余”等字样。“学历”应填报国家承认的学历。应填报与申报专业相关或相近的学历（后学历须满三年），其他学历仅作参考。获得国民教育学历的，分别填写为“研究生、大学、大专、中专、高中及以下”，1970—1977年恢复高考制度以前入学的高等院校毕业生学历填写“大学普通班”。

进修情况：参加教学工作以来按照学校（单位）安排，或经学校同意，参加连续脱产学习半个月以上的业务进修经历。

工作经历：按一般的填表规范填写。
教学工作情况
任现职以来完成课堂教学工作情况：指任现聘任的职务以来的情况。
代表作学术成果
研究方向须据实填写。
职责位次以“自然位次/总人数”形式填写。

任现职以来发表、出版的其他论文、著作及编写教材、作品情况。要填写发表在省级以上具有全国统一刊号（CN、ISSN）的报刊上的论文、作品，公开出版的具有统一书号（ISBN）的著作；“时间”填写报刊或著作的出版时间：×年×月；“题目”的填写，先注明“论文”、“著作”，然后写作品名称。如“论文：《×药物治疗×病的临床效果分析》”； “报刊或出版社”填写报刊或出版社的法定全称。 收录及影响因子可在备注一栏体现。
任现职以来承担科研、教研项目情况：所填写内容需与提交材料完全一致。

任现职以来科研、教研获奖情况：所填写内容需与提交证书完全一致，位次以“自然位次/总人数”形式填写。
对于填表时空白的栏目，要求填写“无”字样。
