申报人员材料清单及格式

教师系列岗位、实验系列岗位申报人员材料由牵头单位统一申报，
其他系列人员由所在单位统一申报。申报时间10月8、9日工作时间，申报地点：办公楼456室。

一、正常晋升、破格晋升、转系列、直聘等申报人员

（一）申报竞聘情况一览表（A3正反面打印）原件2份，表中内容须与各职能部门审核的《专业技术岗位评聘业绩审核表》，完全一致，不一致的不接收材料。申报人、审核人、单位负责人签字盖章。

（二）专业技术岗位评聘表（正反面打印）原件1份。

（三）兼职审批表（兼职人员填写，需经单位、组织部门盖章）原件1份。

（四）装订成册的支撑材料1份，装订格式如下：

1.封面：单位、姓名、现聘专业技术岗位、现聘用类型、拟竞聘专业技术岗位、竞聘类型、竞聘方式。

2.目录

3.装订顺序

（1）最高学历学位证、教师资格证（新进教师岗前培训合格证）、专业技术资格证书（或聘用文件）复印件。

（2）专业技术岗位评聘业绩审核表原件。各职能部门审核人签字盖章的原件，不得涂改。顺序为科研处、社科处、教务处、研究生处审核表。

（3）硕导工作证明或兼职辅导员（班主任）工作证明。

（4）教务处审核认定的教学质量评价结果证明。

（5）专业技术岗位兼职审批表(兼职人员提供)。

（6）论文（著作、教材、作品）复印件、查重报告原件、检索报告原件。论文提供期刊的封面页、有正式刊号（CN、ISSN）页、目录页、论文内容页的复印件；著作和教材提供封面页、有统一书号（ISBN）页、有作者单位信息页和书号页的复印件。其中：每件论文后需附查重报告和检索报告，每件著作后需附查重报告，每件教材后需附检索真伪报告。

（7）教研科研项目：立项书、到位经费证明等复印件。
（8）教研科研受奖证书、证明材料复印件。

（9）专利证书复印件。

（10）综合奖励证书、证明材料复印件。

二、认定聘用人员

填写《齐鲁工业大学（山东省科学院）新进人员专业技术岗位聘用表》即可。
