
高层次人才库系统审核注意事项
一、基本情况（必填）
（一）必填项目。要求：文字和表述准确无误。

姓名、性别、出生日期、国籍、民族、证件类型、证件号码、政治面貌、人才类型、专业技术职务、最高学历、最高学位、最高学历毕业院校、研究方向、移动电话、电子邮箱、工作单位、单位职务。
注：外籍人士政治面貌应为“其他”，不能为“群众”。

（二）上传证件扫描件。要求：清晰可见，和证件类型、证件号码一致。

（三）其他项目。无文字错误和常识性错误。

二、政治面貌情况（选填）
基本情况中政治面貌选择中共党员或民主党派的，必须填写本子集，并确保无文字错误和常识性错误。
注：外籍人士政治面貌应为“其他”，不能为“群众”。
三、专业技术职务情况（选填）
基本情况中专业技术职务选择了“无”，可不填写本子集，否则必须填写。

1、如在“以何种职务为主”中填写了内容，则需要在“兼职审批机关”中填写清楚审批机关。

2、上传最高专业技术职称的有效证明材料，扫描件要清晰可见，证明材料中信息和前面所填信息一致。
四、教育经历情况（必填）
1、一般要求本科以上教育经历均需如实填写。

2、必需上传有效的最高学历证书和学位证书扫描件，扫描件要清晰可见，同时与所填信息一致。
注：只有学位没有学历或者只有学历没有学位的，要根据有效证明材料确定最高学历和学位。国外学位一般没有学历。
五、工作经历情况（必填）
主要工作经历需要填写，各项目均要填写，一般不需要提供证明材料，但需确保无文字错误和常识性错误。
六、主要学术和社会兼职情况（选填）
如填，需确保无文字错误和常识性错误。

七、参加政治会议情况（选填）
如填，需确保无文字错误和常识性错误。
注：仅限人代会、政协会、党代会、民主党派大会、群众团体大会。
八、研究方向情况（必填）
各项目均要填写，确保无文字错误和常识性错误。

九、主要荣誉称号情况（选填）
1、省部级以上或军队大单位级以上的荣誉称号，必需上传有效证明材料，扫描件要清晰可见，证明材料与所填内容一致。

2、如填，确保所填内容无文字错误和常识性错误。

注：关于层级问题，严格把握“国家级”和“省部级”的标准。主要参考我们提供的字典，如果字典中没有的，自己去判断。国家级荣誉称号一般是指党中央国务院颁发的，或者有关部门颁发的带有“全国”、“中国”等字眼的，但是要综合判断。如果判断不出，请与人才处同志沟通商定。
十、论文论著情况（选填）
1、对于高水平论文（影响因子10以上，在Nature或者Science等高水平刊物），必须上传有效证明材料（证明页即可），扫描件要清晰可见，证明材料与所填内容一致 ，特别是要注意审核“位次”和是否为“通讯作者”。

2、如填，确保所填内容无文字错误和常识性错误。

十一、专利情况（选填）
1、严格把握发明专利标准，必须上传有效证明材料（必须是专利证书，而不能是受理证书），扫描件要清晰可见，证明材料与所填内容一致，确保所填内容无文字错误和常识性错误。

2、如填，确保所填内容无文字错误和常识性错误。

十二、科技成果获奖情况（选填）
1、省部级以上或军队大单位级以上的科技成果获奖，必需上传有效证明材料，扫描件要清晰可见，证明材料与所填内容一致。

2、如填，确保所填内容无文字错误和常识性错误。

十三、承担项目（课题）情况（选填）
1、省部级以上承担项目（课题）情况的，需要上传有效证明材料，扫描件要清晰可见，证明材料与所填内容一致。

2、如填，确保所填内容无文字错误和常识性错误。

注：职位是指在项目中承担的角色，比如，首席科学家、首席专家、课题组长、项目负责人等。
十四、享受人才工程资助情况（必填）
1、泰山学者各类计划均需在这里填写清楚“泰山学者特聘专家教授”、“泰山学者海外特聘专家”、“泰山学者蓝色产业计划专家”等等。
2、泰山学者等省部级以上人才工程资助的，需要上传有效证明材料，扫描件要清晰可见，证明材料与所填内容一致。

3、财政支持金额填写获得的资金总额，目前泰山学者财政支持金额只有：100万或200万。
十五、其他奖励情况（选填）
1、如填，确保所填内容无文字错误和常识性错误。

2、省部级以上或军队大单位级以上的奖励，必需上传有效证明材料，扫描件要清晰可见，证明材料与所填内容一致。

十六、个人业绩情况（必填）
确保所填内容无文字错误和常识性错误。

十七、创办企业情况（创业人才必填）
1、创办企业：要上传营业执照和验资报告等能充分证明前面所填信息的证明材料，扫描件要清晰可见，与所填信息一致。
2、上传年度审计报告的3张表（资产负债表、利润表、现金流量表），能充分反映前面所填信息。

3、没有“股权变更情况”的填“无”。

十八、家庭成员情况（选填）
如填，确保所填内容无文字错误和常识性错误。

十九、境外居住权情况（海外人才一般要填，不作为必填项，如果该海外人才有其他退回修改意见，可以退回建议填写该项目）
1、如填，必需上传有效证明材料，证明材料与所填内容一致。

2、确保所填内容无文字错误和常识性错误。
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